
Du bist organisiert und behältst stets den Überblick? Du bist kommunikativ und 
magst den Kontakt zu Kunden? 

Dann bist du bei coneon genau richtig!

DEIN TAGESGESCHÄFT:
» Du bist die Assistenz unserer Außendienstmitarbeiter und übernimmst alle 

administrativen Aufgaben, wie die Angebotskalkulation, Angebotserstellung 
sowie -nachverfolgung

» Du arbeitest außerdem eng mit unseren Lieferanten sowie den internen 
Abteilungen zusammen

» Du übernimmst die Koordination, Bearbeitung, P� ege und Nachverfolgung 
unserer Kundenanfragen

» Du nimmst Bestellungen an und p� egst diese in unserem 
Warenwirtschaftsystem

» Du p� egst Kundendaten und überwachst die Leads- und Auftragsliste

DAS BRINGST DU MIT:
» Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
» Du hast bereits Erfahrungen in der Angebotserstellung gesammelt
» Du bist sicher im Umgang mit MS-Of� ce sowie mit Warenwirtschaftssystemen
» Dich zeichnen eine strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise aus
» Du hast sehr gute Deutschkenntnisse (in Wort und Schrift)

DAS KANNST DU VON UNS ERWARTEN:
» Direkteinstieg in eine unbefristete Vollzeit-Festanstellung
» Flexible Arbeitszeiten, die mit deinem Privatleben harmonieren
» Die Möglichkeit zur Arbeit im Homeof� ce
» Ein ergonomischer Design-Arbeitsplatz
» Eine Unternehmenskultur mit � achen Hierarchien, kurzen Entscheidungswegen 

und einem familiären Miteinander
» Team-Events und Schulungen: Persönliche Weiterentwicklung statt 

Auf-der-Stelle-Treten
» Attraktive Bene� ts wie Bikeleasing, Mitarbeiterrabatte & kostenloses Frühstück

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Deines 
Gehaltswunsches sowie den frühesten Eintrittstermin.

Deine Ansprechpartnerin:
Lisa Heckmann
lisa.heckmann@coneon.de

coneon GmbH - Standort Herborn
Rehbergkuppe 8 | 35745 Herborn

Tel. 02772 57697-0 

www.coneon.de

WIR SUCHEN DICH:

SACHBEARBEITER
VERTRIEBSINNENDIENST
(m/w/d)

WER WIR SIND?
DEIN NEUER 
place2work.

coneon ist ein modernes und 
innovatives Unternehmen, voller 
Begeisterung und Energie für die 
Gestaltung von Büroräumen. 

Unsere Mission ist es, Arbeitsräume 
zu schaffen, welche das Leben von 
Menschen verbessern und die 
Produktivität eines Unternehmens 
nachweislich steigern. Der Mensch 
in seiner Arbeitsumgebung steht 
bei allen unseren Planungen im 
Mittelpunkt. 

Als inhabergeführtes Familien-
unternehmen begegnen wir uns auf 
Augenhöhe. Du kannst bei uns nicht 
nur Deine Ideen einbringen, sondern 
sie werden auch umgesetzt.


